
Перечень документов, 

необходимый для признания 

в качестве Экзаменационного центра

1. Заявка 

2. Копия устава или уставных документов, в котором прописана деятельность Экзаменационного центра.

3. Копия свидетельства о постановке на учёт юридического лица  в налоговом органе; копия информационного письма государственного комитета  РФ по статистике; копия свидетельства о внесении записи в едином государственном реестре юридических лиц.

4. Приказ о создании Экзаменационного центра; приказ о назначение руководителя Экзаменационного центра.

5. Положение об Экзаменационном центре.

6. Сведения о персонале (перечень штатных и привлекаемых сотрудников, квалификационные карточки, копии квалификационных удостоверений). 

7. Списки экзаменационных комиссий отдельно по каждому заявленному методу контроля. 
8. Соглашения с экзаменаторами, учётные карточки, копии квалификационных удостоверений, удостоверений о сдаче экзаменов на знание Правил безопасности Ростехнадзора, копии удостоверений экзаменаторов, копии дипломов о высшем образовании, других удостоверений и документов, подтверждающих компетентность и опыт работы в области неразрушающего контроля.

9. Распределение должностных обязанностей сотрудников Экзаменационного 
центра с указанием фамилии и ответственности сотрудников при проведении процедуры проведения квалификационных экзаменов.

10. Руководство по качеству.

11. Технический паспорт Экзаменационного центра, содержащий сведения о помещениях для проведения практических и теоретических экзаменов, сведения о дефектоскопическом оборудовании, измерительных средствах, расходных материалах, перечень стандартных и контрольных образцов, перечень учебных и экзаменационных образцов, перечень нормативно-технической документации в соответствии с областью аккредитации Экзаменационного центра, сведения об оснащении оргтехникой. 

12. Свидетельство об аттестации лаборатории неразрушающего контроля, на базе которой проводятся практические экзамены. Договоры на использование оборудования, договоры на аренду помещений.

13. Комплекты документов на Экзаменационные образцы (учетные карточки, паспорта, дефектограммы).

14. Прочие документы: должностные инструкции, инструкции по ТБ и т.д.

Документы должны быть предоставлены в папке в твердом переплете, иметь сквозную нумерацию и перечень включенных документов.

Комплект документов составляется в двух экземплярах, один из которых 
остается в Экзаменационном центре, другой передается в НОАП ООО «НТО «Межрегион СПБ».

В оба комплекта документов Экзаменационным центром вносятся все дополнения и изменения.
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